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Tipps zum
Einstellen von Berichten, Terminen und Bildern

auf der Verbandsseite



  

Was ist zu tun?

● Vorbereitungen zum Zugang
● Vorbereitungen am Computer
● Berichte und Fotos erstellen und archivieren
● Automatisierte Bildverarbeitung einrichten
● Fotos zum Hochladen vorbereiten (bearbeiten, verkleinern)
● Contao öffnen und anmelden
● Fotos hochladen
● Text hochladen, Bilder einfügen, speichern, fertig
● Termine hochladen
● Ggf. an Presse, HTB usw. weiterleiten



  

1. Vorbereitungen zum Zugang

● Den Umgang mit Contao lernen 
● Nutzererklärung ausfüllen und an die BTV-

Geschäftsstelle, Holzhausen 1, 84144 Geisenhausen oder 
Geschaeftsfuehrer@trachtenverband.bayern

senden
● Von dort erhalten Sie dann ihre Zugangsdaten

mailto:Geschaeftsfuehrer@trachtenverband.bayern


  

2. Vorbereitungen am Computer

Sie benötigen auf ihrem Rechner:
● Ein Textverarbeitungsprogramm (Microsoft 

Word, Libre Office o. Ä.)
● Ein Bildverarbeitungsprogramm (irvanview o.Ä)
● Ggf. ein Bildbearbeitungsprogramm
● Internetzugang



  

3.Bericht und Fotos erstellen und 
archivieren

● Erstellen Sie eine Archivhirarchie 
● (Z.B. C:/ BTV/Berichte2018/02 Februar/Gauball
● Schreiben Sie einen Bericht
● Bilder beleben jeden Bericht
● Archivieren Sie Bilder und Bericht auf dem PC

file:///../


  

4. Automatisierte Bildverarbeitung 
einrichten

● Irvanview öffnen
● Reiter File öffnen, BatchConversion/Rename 

öffnen
● Batch conversion/rename result files markieren
● Ausgabe-Format vorgeben: JPG
● Use advance options markieren
● Einstellungen in Advanced vornehmen:



  

Irvanview



  

Advanced Optionen einstellen

● Resize markieren
● Set new size markieren
● Set long side to markieren und auf 800 einstellen, pixels 

markieren
● Preserve aspecz ratio markieren
● Use resample function markieren
● Apply changes to all pages markieren
● Save Settings unter: Bilder lange Seite 800
● Speichern OK



  

Irvanview



  

Dateinamen automatisch ändern

● Name pattern: Options öffnen
● ändern in: A $N 800
● Unter gleichem Namen Speichern und OK



  

Irvanview



  



  

●Fotos zum Hochladen vorbereiten 

● Irvanview öffnen
● Reiter File öffnen, BatchConversion/Rename öffnen
● Gewünschte Bilder suchen, markieren und mit Add 

übernehmen
● Zielordner wählen (use current directory) drücken
● Start Batch drücken
● Remove all drücken
● Ggf. weitere Bilder verkleinern oder Programm schließen



  

Irvanview



  

6. Contao öffnen und anmelden

● Öffnen Sie Ihren Webbrowser
● Geben sie in die Befehlszeile ein: 

www.trachtenverband.bayern/contao
● Enter-Taste drücken
● Geben sie Ihren Benutzernamen und Passwort 

ein
● Drücken Sie Anmelden 

http://www.trachtenverband.bayern/contao


  

Bei Contao anmelden



  

7. Fotos hochladen

● Datenverwaltung öffnen
● Neuer Ordner öffnen
● Entsprechenden Unterordner (2018/02 Februar) rechtes Symbol 

anklicken 
● Ordnername eingeben (Gau/Berichttitel) (anstatt Leerzeichen immer 

Tiefstrich _ verwenden!!!) Speichern und schliessen
● Datei-Upload öffnen
● Rechtes Symbol des neuen Ordners anklicken
● Mit Durchsuchen die entsprechenden (verkleinerten) Bilder suchen, 

markieren und öffnen
● Dateien hochladen und zurück



  

Neuer Ordner öffnen



  

8. Texte hochladen, Bilder 
einfügen, speichern, fertig

● Nachrichten öffnen
● BTV-Presse mit gelbem Stift öffnen
● Neuer Beitrag öffnen
● Titel eingeben
● Ggf Unterüberschrift eingeben
● Teasertext eingeben (Kurztext erscheint auf der Startseite)
● Nachrichtentext eingeben
● Ein Bild hinzufügen anklicken
● Gewünschtes Bild markieren
● Alternativen Text eingeben (wichtig für Sehbehinderte usw.)
● Ggf. eine Bildergalerie einfügen (Bildordner oder Einzelbilder markieren)
● Ggf. Anlagen hinzufügen (im PDF-Format)
● Beitrag veröffenlichen anklicken
● Speichern und schließen drücken
● Abmelden nicht vergessen!!!
● Um den fertigen Bericht zu kontrollieren, auf die BTV-Seite wechseln und den Bericht öffnen.
● Fertig



  

Bericht veröffentlichen



  

9. Termine hochladen
● Events öffnen
● BTV-Presse mit gelbem Stift öffnen
● Neues Event öffnen
● Titel eingeben
● Ort der Veranstaltung eingeben, Zeit hinzufügen anklicken, Zeit eingeben, Datum der Veranstaltung 

eingeben
● Eventtext eingeben
● Ggf Ein Bild hinzufügen anklicken
● Gewünschtes Bild markieren
● Ggf. Anlagen hinzufügen (im PDF-Format)
● Event veröffenlichen anklicken
● Speichern und schließen drücken
● Abmelden nicht vergessen!!!
● Um den fertigen Termin zu kontrollieren, auf die BTV-Seite wechseln und den Termin öffnen.
● Fertig



  

10. An Presse, HTB usw. 
weiterleiten

● Vergessen sie nicht, Ihre Berichte an Presse, 
HTB usw. weiterzuleiten

● Machen Sie es Ihren Redakteuren einfach:



  

E-mail an die Redaktion



  

Danke für Euer Interesse

● Und nun viel Spaß beim Berichte einstellen.
● Wer noch Fragen hat, kann uns gerne 

kontaktieren.
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